
 
 

 
Für unsere kinder- und jugendpsychiatrische Gemeinschaftspraxis am 
Rosengarten suchen wir zum 15.08.2024  

eine/einen Medizinische/n Fachangestellte/n (m/w/d) 

oder eine/ einen Quereinsteiger/in mit Erfahrung im 
Organisations- und Sekretariatsbereich 

in Teilzeit (ca. 20 Stunden, verteilt auf 2 Nachmittage und 3 Vormittage). 
 
Die Gemeinschaftspraxis ist eine sozialpsychiatrische Praxis (SPV). Das bedeutet, 
dass neben den Fachärzten auch Psychotherapeuten, eine Lerntherapeutin, 
Ergotherapeutin, systemische Therapeutin und eine Heilpädagogin zum Team 
gehören. Dadurch sind eine multiprofessionelle Diagnostik und Behandlung 
„unter einem Dach“ möglich. Es finden regelmäßige Fallbesprechungen und ein 
interkollegialer Austausch mit den Co- Therapeuten statt. Der Arzt bildet die 
Schnittstelle, stellt die Indikation für flankierende therapeutische Interventionen 
und unterstützt bei der Koordination. 
 
Ihre Aufgaben: 
Die Anmeldung stellt die zentrale Schnittstelle zwischen unseren kleinen und 
größeren Patienten und deren Familien/ Bezugssystemen und dem 
multiprofessionellen Mitarbeiterteam unserer sozialpsychiatrischen Praxis dar.  
 
Der Aufgabenbereich umfasst die Terminkoordination, Anfertigung von Rezepten 
und Verordnungen sowie Erstellen von Arztbriefen und Stellungnahmen nach 
Diktat. Wir arbeiten mit der Praxissoftware EPIKUR. 
 
Was wir suchen: 
Wir suchen eine/n Medizinische/n Fachangestellte/n (m/w/d), die/der flexibel 
und offen ist sowie Freude an neuen Herausforderungen und dem Kontakt mit 
Kindern und Familien hat. Aufgrund der komplexen Praxisstruktur mit mehreren 
ärztlichen und therapeutischen Mitarbeitern sind ein selbstständiges Arbeiten 
sowie Teamfähigkeit gleichsam notwendig. Der wertschätzende und transparente 
Umgang mit unseren Familien und Mitarbeitern ist uns sehr wichtig. 
 
Vorkenntnisse in der Arbeit mit Praxissoftware- Programmen sowie 
Grundkenntnisse in der kassenärztlichen und privatärztlichen Abrechnung sind 



 
 

wünschenswert. Unsere medizinischen Fachangestellten führen keine somatische 
Diagnostik (z.B. Blutentnahme, EKG) durch. 
 
Was wir bieten: 
Unsere Gemeinschaftspraxis liegt in sehr zentraler Lage im Herzen von Göttingen, 
direkt am Rande des Cheltenhamparks.  
Wir sind ein offenes Team, in dem eine kollegiale, wertschätzende Haltung und 
Zusammenarbeit sehr wichtig sind. Die diagnostischen und therapeutischen 
Angebote greifen durch die Multiprofessionalität eng ineinander und ermöglichen 
ein – an den Bedürfnissen unserer kleinen und größeren Patienten und deren 
Familien ausgerichtetes – ganzheitliches Behandlungskonzept. 
 
Zwei weitere erfahrene medizinische Fachangestellte freuen sich auf eine/n 
neue/n Kollegin/ Kollegen (m/w/d) und stehen für Ihre Einarbeitung zur Verfügung. 
Die Praxis wurde umfassend renoviert und modernisiert und verfügt über eine 
aktuelle IT- Struktur. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Sie! 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung an: 

Gemeinschaftspraxis am Rosengarten 
- vertraulich - 
Dr. med. C. Alexander Heise und Dr. med. Kerstin Sehmer-Kurz 
Teichweg 1 
37085 Göttingen 
 
oder per E-Mail an: praxis@jugendpsychiater-goettingen.de 
 
Homepage: www.jugendpsychiater-goettingen.de 
 
Hinweis zum Bewerbungsverfahren: 
Da wir Ihre eingesandten Unterlagen nicht zurücksenden können, empfehlen wir 
die Bewerbung per E-Mail. Aus Gründen der Datensicherheit öffnen wir nur 
Anhänge im PDF-Format. 

Sollten Sie sich postalisch bei uns bewerben, reichen Sie bitte Ihre 
Bewerbungsunterlagen nur in Kopie und ohne Mappe ein, da diese nach 
Abschluss des Auswahlverfahrens nicht zurückgesandt werden. Alle 



 
 

Bewerbungsunterlagen (Papier/digital) werden unter Beachtung der 
datenschutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet bzw. gelöscht. 


