Zukunft mitgestalten

beim Landkreis Holzminden

Wir bieten zum 01.08.2024

Ausbildungsplatze fir den Beruf
der/des Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

Du verfugst tber einen guten Realschulabschluss (mit guten Noten in Deutsch und
Mathe) und suchst eine vielseitige Ausbildung mit Sinn und Zukunft? Du kénntest
Dir vorstellen, Interesse am Arbeiten mit Menschen und Umgang mit Gesetzen zu
haben?

Dann solltest du dich bewerben!

Wir bieten dir:
e eine solide Ausbildung mit aufregenden und vielseitigen Praxiseinsatzen
¢ Arbeitszeiten, die sich deinem Leben anpassen — flexibel und individuell
e Vergitung nach dem Tarifvertrag fir den Offentlichen Dienst, d.h.: eine
Bezahlung von derzeit:

1.218,26 € im ersten Ausbildungsjahr,
1.268,20 € im zweiten Ausbildungsjahr und
1.314,02 € im dritten Ausbildungsjahr.

Profitiere auRerdem von Extras wie einer Sonderzahlung im Jahr, finanzieller

Unterstutzung fur Lernmaterialien und zusatzlichen Vermdgensleistungen — alles fur

dich!

Das solltest du mitbringen:

Mittlere Reife oder ein vergleichbarer Abschluss
Interesse fur die Facher Wirtschaft und Recht ist hilfreich
Kontakt- und Kommunikationsfahigkeit

Sorgfalt und Motivation

Lernfahigkeit

Ablauf der Ausbildung:

Wahrend der dreijahrigen Ausbildungszeit absolvierst du den theoretischen Teil
deiner Ausbildung in der Berufsschule Holzminden und im Niedersachsischen
Studieninstitut in Hannover. Das Niedersachsische Studieninstitut bereitet dich auf
die Zwischen- und Abschlussprufung vor. Der Blockunterricht an der Berufsschule
erganzt das Wissen.

Den praktischen Teil der Ausbildung durchlaufst du in verschiedenen Bereichen der
Kreisverwaltung, dies kbénnen u. a. der Bereich fur Allgemeine Soziale Leistungen,
Finanzen, Personal, das Stralenverkehrsamt oder die Auslanderbehdrde sein.

Die Grundlagen deiner taglichen Arbeit bilden Akten und Gesetze sowie der tagliche
Kontakt zu den Kundinnen und Kunden.

WWW.LANDKREIS-HOLZMINDEN.DE



Abschluss:

Nach erfolgreich bestandener Ausbildung trdgst du die Berufsbezeichnung
Verwaltungsfachangestellte*r und kannst nahezu Uberall in der Verwaltung
eingesetzt werden. Deine Neigungen und Winsche werden dabei nach Mdglichkeit
bertcksichtigt. Weiterbildungen nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung sind
ebenfalls moglich.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
Deine Bewerbung kannst Du bis zum 11. Februar 2024 auf unserer Karriereseite
(www.team-lk-hol.de) einreichen.

Fragen beantwortet gerne:

Frau Steingraber, Bereich Personal, Tel: 05531 707 230, E-Mail: personal@landkreis-
holzminden.de.
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