MAX-PLANCK-INSTITUT

FUR DYNAMIK UND

SELBSTORGANISATION

In der Infrastruktur suchen wir ab dem 01.09.2024 eine*n

Mitarbeiter*in im Allgemeinen Service (m/w/d)

Wir sind ein international ausgerichtetes Forschungsinstitut in Géttingen mit derzeit
ca. 300 Mitarbeiter*innen, das sich experimenteller und theoretischer Grundlagenfor-
schung im Bereich komplexer Systeme widmet.

lhre Aufgaben
¢ Postdienst und -verwaltung

*  Warenannahme und -versand in enger Abstimmung mit den internen Be-
stellern / Versendern

¢ Durchfiihrung von Wareneingangsbuchungen im SAP-System
¢ Unterstitzung der Anlagenverwaltung / Inventur

lhr Profil

* Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

* Idealerweise Erfahrungen im Poststellendienst und der Poststellenver-
waltung

*  Gute Kenntnisse im SAP-System sowie in MS Office

¢ Aufgrund der internationalen Ausrichtung des Instituts sind Kenntnisse
der englischen Sprache gewtinscht

*  Ausgepragte Teamfahigkeit, gekoppelt mit persénlichem Engagement

¢ Motivation

¢ Flexibilitat und Serviceorientiertheit

¢  Fahigkeit zu diskretem Arbeiten und dem Umgang mit vertraulichen Da-
ten

Unser Angebot
¢ unbefristetes Arbeitsverhaltnis
¢ abwechslungsreiche Téatigkeit in einer international geprégten For-
schungseinrichtung
* kollegiale Arbeitsatmosphére und angenehmes Betriebsklima
* Kindertagesstatte sowie eine Kantine am MPG Fal3berg Campus
* modern ausgestatteter Arbeitsplatz
* Betriebliche Altersvorsorge und Gruppenunfallversicherung
*  Krisensicherer Arbeitsplatz

Die Vergitung erfolgt nach dem Tarifvertrag fur den o6ffentlichen Dienst (TV6D-Bund)
und dem Tarifvertrag Uber die Entgeltordnung des Bundes (TVEntgO-Bund) entspre-
chend lhrer Qualifikation. Die Sozialleistungen entsprechen denen des 6ffentlichen
Dienstes.

Die Max-Planck-Gesellschaft hat sich zum Ziel gesetzt, mehr schwerbehinderte Men-
schen zu beschéftigen. Bewerbungen schwerbehinderter Menschen sind ausdrtcklich
erwiinscht. Die Max-Planck-Gesellschaft strebt nach Geschlechtergerechtigkeit und
Vielfalt.

lhre Bewerbung

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Zur Onlinebewerbung nutzen Sie bitte
unser Online-Formular
(Kennziffer: MPIDS-1028).

Bewerbungsfrist bis 26.04.2024. Schriftli-
che Bewerbungen werden nicht zuriickge-
sandt.

Evtl. Ruckfragen richten Sie gerne an:
Verena.Rosenthal@ds.mpg.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.

Max-Planck-Institut fur
Dynamik und Selbstorganisation
Am Fal3berg 17 -~
37077 Gottingen
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https://jobs.b-ite.com/de/jobposting/b7f033483d08a81c0d758fb5fada95def300fb420/apply

